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Compétences numériques de base  
et spécifications du matériel informatique 

Juillet 2026 

Chacun·e vient aux cours professionnels avec son matériel informatique. 

L'ordinateur portable doit être dimensionné pour une utilisation orientée bureautique (traitement 
de texte, tableur, recherches en ligne, etc.). Pour des raisons tant techniques que pédagogiques, 
l’ordinateur doit répondre aux caractéristiques suivantes : 

• Ordinateur portable (les tablettes ne sont pas autorisées) 

• Système d’exploitation : Windows 11 ou MacOS SEQUOIA 

• Taille de l’écran : au moins 14 pouces 

• Autonomie de la batterie : 8 heures 

• Mémoire vive : minimum 8 GB 

• Capacité du disque dur : minimum 256 GB 

• Port : USB-C 

• Wifi : Interface WLAN 

• Clavier suisse (français/allemand) QWERTZ 

• Ecouteurs ou casque 

• Antivirus mis à jour 

• Navigateur : (dernière version à jour) 
Google Chrome 
Microsoft Edge 
Mozilla Firefox 

Important : L’élève doit pouvoir administrer sa machine.  

En outre, l’utilisation de celle-ci doit être sécurisée par un mot de passe, un code ou toute autre 
méthode d’authentification (y compris biométrique). 

Au début de la formation, l’élève sera invité·e à configurer un compte e-mail institutionnel 
(x.y@eduvaud.ch) ainsi qu’à installer une série de logiciels nécessaires à sa formation. 
La DGEP fournit également un accès à Office 365, incluant la suite bureautique et Teams, ainsi 
qu’une connexion WIFI. 

Apple Safari Point de vigilance Mac : les plateformes, les documents et les examens sont 
formatés pour des ordinateurs PC. Il est donc de la responsabilité de l’élève de s’assurer que son 
ordinateur Mac peut fonctionner avec la suite Office 365 et les logiciels requis. Afin d’éviter tout 
désagrément, il est fortement conseillé d’utiliser un PC portable. 
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Pour les élèves de la vente : l’ordinateur portable sera aussi utilisé pour travailler sur les moyens 
d’enseignement et le portfolio Konvink.  

Pour les élèves du commerce : l'ordinateur portable sera aussi utilisé pour travailler avec les 
moyens d’enseignement Konvink et avec ceux de la CREME (Compétences commerce et 
plateforme Novapro). Les logiciels OpenShot (montage vidéo) et Audacity (montage son) seront 
également installés. 

Compétences numériques de base 

Les élèves entrant en 1ère année et directement en 2ème année seront convoqué·e·s à une journée 
d'accueil. Lors de cette journée, ils·elles devront démontrer les compétences numériques 
suivantes :   

• Démarrer son notebook, ouvrir une session Windows.  

• Se connecter au Portal Office 365 au moyen de son identifiant eduvaud et configurer son 
mot de passe.  

• Se connecter au WIFI de l’école. 

• Installer Office sur son notebook. 

• Accéder à sa messagerie eduvaud et envoyer un e-mail contenant une pièce jointe à deux 
destinataires, dont un en copie.  

• Accéder à Teams et se connecter à une visioconférence.  

• Ouvrir un document présent dans Teams, l'enregistrer dans OneDrive, le compléter et le 
déposer dans Teams.  

• Créer un début de document Word et un début de Powerpoint et les enregistrer dans 
OneDrive.  

• Se connecter aux moyens d'enseignement et au portfolio (Konvink, Novapro, etc.). 
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